
ESPERIENZA LAVORATIVA

Roberta
D'Amico

Data di nascita: 03/08/1978 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 

CONTATTI 

VIA MONTALDO 7B/4, 
16137 GENOVA, Italia 
(Abitazione) 



robertadamico160@gmail.co
m 



(+39) 3921222972 

20/06/2022 – 13/07/2022 – Genova, Italia 

impiegata amministrativa di terzo livello

20/04/2022 – 19/06/2022 – GENOVA, Italia 

addetta alle pulizie di secondo livello presso Casa di Cura "Don
Orione" - Camaldoli - Genova

01/09/2021 – 28/02/2022 – GENOVA, Italia 

impiegata addetta alla segreteria con mansioni di gestione degli ordini
di cancelleria, spedizione di posta e notifica di atti per posta,
spedizione di pacchi TRACO presso i punti vendita addetti al ritiro,
copiatura di atti, tenuta delle scadenze di agende e di pratiche,
ricerche telematiche, deposito ed iscrizione di atti telematici su portali
legali (Cliens e Cliens Più Giuffrè) in autonomia.

27/01/2021 – 31/07/2021 – GENOVA, Italia 

impiegata part-time con mansione di collazione atti, visure e ricerche
informatiche sui portali Notariato e del Comune di Genova.

23/10/2007 – 06/03/2020 – GENOVA, Italia 

impiegata a tempo indeterminato con mansioni di segreteria,
copiatura lettere ed atti, archiviazione, corrispondenza, centralino,
accoglienza clienti, gestione e pagamento fornitori, riscossione crediti.

18/11/2005 – 17/06/2006 – GENOVA, Italia 

impiegata trimestrale con proroga a quattro mesi presso Ufficio Copie
Autentiche

12/2001 – 06/11/2005 – GENOVA, Italia 

impiegata con mansioni di copiatura lettere ed atti legali, tenuta dei
libri contabili e registrazione delle fatture attive e passive,
corrispondenza, organizzazione e gestione dell'archivio cartaceo e

Impiegata 
IDROBLU S.R.L. 

Operaia addetta alle pulizie 
ASAP 

Impiegata 
Studio CRG - Genova 

impiegata 
Notaio Alessandra Salimbeni 

impiegata 
Studio Legale Avvocato Poggi 

Operatore Giudiziario B2 
Corte di Appello di Genova 

Impiegata 
Studio Legale Associato Bordonaro 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

SPECIALIZZAZIONI E CORSI 

COMPETENZE DIGITALI 
Le mie competenze digitali 

Gestione autonoma della posta e-mail /  Posta elettronica /  Windows /  Microsoft Office /  GoogleChrome
/  InternetExplorer /  Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) 

COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

ALTRE LINGUE:  

inglese 

Ascolto
A1

Lettura
A1

Produzione orale
A1

Interazione orale
A1

Scrittura
A1

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

PATENTE DI GUIDA 

digitale, incombenze di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari, ricerche presso gli Uffici del Comune.

01/12/1999 – 28/02/2000 – GENOVA 

impiegata trimestrale presso Ufficio Dibattimento Penale c/o Tribunale di Genova

Operatore Giudiziario B2 
Procura della Repubblica 

09/1992 – 14/07/1998 – GENOVA, Italia 

Indirizzo Piazza Manzoni, GENOVA, Italia 

Diploma di Tecnico della Gestione Aziendale 
Istituto Professionale di Stato G.B. Baliano 

Qualifica di Applicato ai Servizi Amministrativi 
Istituto Professionale di Stato G.B. Baliano 

Qualifica di Segretaria d'Azienda 
Istituto Professionale di Stato G.B. Baliano 

Corso sulle Agenzie Assicurative organizzati dalla Regione Liguria. 

Elevata flessibilità e spirito di adattamento, buone capacità organizzative e relazionali.

Altre capacità e competenze 

Patente di guida: B
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”. 
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