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INFORMAZIONI PERSONALI Mariachiara Perugini 
 

 

 Via San Fruttuoso, 34, 16143, Genova, Italia 

   3420266286    

mari.chiara99@hotmail.it  

 

  

Sesso F | Data di nascita 17/02/1999 | Nazionalità Italiana 
 
 
 

 
 

 
OCCUPAZIONE DESIDERATA 

 
Impiegata, segretaria/receptionist, addetta amministrativa  

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 

 

 

       Dal 04/10/2022 al 31/12/2023 Apprendista Contabile c/o Studio Lamanna  
 Salita Salvatore Viale 1/interno 33, 16128 Genova  

 
Le mie mansioni riguardavano: accoglienza clienti, tenuta contabile e registrazione delle fatture, 
elaborazione notule, prima nota, fatture elettroniche e corrispettivi. 
I siti web usati erano: Team System, Fatture in Cloud, Agenzia delle Entrate. 
 
Attività o settore: Studio di Commercialisti e Consulenti del lavoro 

    Dal 01/06/2021 al 16/09/2022     

 

 

 

 

 

 

 
Receptionist – Segretaria Amministrativa – Addetta Marketing c/o GYM AGE 
Via Papigliano 2, 16131, Genova 
 
Le mie mansioni riguardavano lavori prevalentemente segretariali: accoglienza e assistenza clienti, 
vendita abbonamenti, archivio e scansioni documenti, email, scrittura prima nota, compensi istruttori,  
cassa e ricevute di pagamento, tesseramenti, centralino, marketing. 
 
Attività o settore: Associazione Sportiva (Palestra) 
 
 

Dal 27/11/2019 al 18/05/2020 

 

 

 

 

 

 

 

Dal 03/05/2018 al 21/06/2018 

Tirocinio Supermercato Conad 
Via Corsica, 1/A, 16128, Genova 
 
Le mie mansioni riguardavano lavori da cassiera: addetta alla cassa, addetta alla scaffalatura, servizi 
di pulizia, centralinista, accoglienza clienti. 
 
Attività o settore Supermercato 

 
Stage Aziendale c/o Lu.ste.ma. S.r.l. 

Via di Brera, 2/24, 16121, Genova 

Le mie mansioni riguardavano lavori segretariali: archivio cartaceo, scansioni documenti, battitura 
testi, scrittura prima nota, suddivisione fatture attive e passive, corrispettivi, suddivisione 
documentazione per 730 e accoglienza clienti. 

 Tirocinio scolastico di 250 ore 

Attività o settore Studi commerciali, tributari e revisione contabile 
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Dal 01/03/2017 al 07/04/2017 
 
 
 
 
 
 
 

Stage Aziendale c/o Summa Assicurazioni –  Agenzia Allianz di Genova 

Viale Brigate Partigiane, 16, 16129, Genova 

Le mie mansioni riguardavano lavori segretariali: Archivio elettronico e cartaceo, scansioni documenti 

 Tirocinio scolastico di 200 ore 

Attività o settore Agenzia di assicurazione 
 

 

Dal 20/04/2016 al 20/05/2016 
 
 
 
 
 
 
 

Stage Aziendale c/o Alta Broker S.r.l. 
Piazza della Vittoria, 9, 16121 Genova 

Le mie mansioni riguardavano lavori segretariali:  Archivio elettronico e cartaceo, scansioni documenti 

 Tirocinioscolastico 160 ore 

Attività o settore Broker 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

                            Dal 02/11/2021 al         Attestato come Tecnico Contabile Specializzato in Processi Digitalizzati 
                    17/12/2021                 Axìa Formazione & Consulenza, Via Bartolomeo Bosco 31/8 - 16121 

 

 120 ore di Formazione Online tra cui 20 ore su  Excel Tematico 

 

                            Dal 2018 al 2019         Diploma di Maturità: Tecnico dei servizi commerciali 
                                                    Istituto Casaregis, Piazza Raffaele Sopranis, 5 Genova 16126 

 

 TPSC 
 

        Dal 2017 al 2018          Qualifica di Tecnico dei servizi di impresa 

                                                    Ciofs-fp Liguria C.so Sardegna, 86 Genova 16142 

 

 Economia Aziendale 
 

                           Dal 2014 al 2017          Qualifica di Operatore amministrativo-segretariale 

                                                    Ciofs-fp Liguria C.so Sardegna, 86 Genova 16142 

 

 Economia Aziendale 

 
COMPETENZE PERSONALI 

 

 

Lingua madre Italiana  

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

Inglese A1 A1 A1 A1 

 

Competenze comunicative La mie esperienze lavorative e di Stage scolastici mi hanno permesso di relazionarmi con qualunque 
genere di persona in modo sia formale che informale. 

 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Mi organizzo in base alle priorità lavorative che mi vengono assegnate e le gestisco nei tempi richiesti 

 

Competenze informatiche Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office, in particolare Word, Excel e PowerPoint. 
 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali. 

 

 
Genova,                                                                                        Mariachiara Perugini 


