
PRESENTAZIONE

Diplomata con esperienza consolidata come segretaria presso studi legali.
Interessata a lavorare come IMPIEGATA ADDETTA ALLA SEGRETERIA.
Disponibile da subito part time / full time.
Iscritta al centro per l'impiego di Genova e al programma G.O.L.
 

COMPETENZE PROFESSIONALI 

Area: segreteria - legale 

• Battitura lettere e atti.
• Preparazione di fascicoli da portare in tribunale.
• Segreteria generale: Centralino e smistamento telefonate, gestione posta elettronica, utilizzo stampante,

scanner.
• Archiviazione dei fascicoli.
• Conoscenza motore di ricerca Altalex

ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegata amministrativa - segretariale 
Studi legali [ 2003 – 2016 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

1/07/2016 - 09/09/2016 Studio Olcese
16/10/2007 - 01/07/2015 Studio Ottolia
23/07/2008 - 01/07/2015 Studio Longobardi Annaclara
16/10/2007 - 11/07/2008 Studio Longobardi Annaclara
05/06/2007 - 29/06/2007 Studio Bertini
17/10/2005 -11/11/2005 Studio Durelli Santo
26/10/2004 - 31/08/2005 Studio Balbi
03/02/2003 - 23/10/2004 Studio Acquarone Associaz.Professionale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Attestato di Operatore S.O. Windows 
Provincia di Genova [ 2002 – 23/04/2002 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

Corso Word / Excel / Access / Power Point - livello base 
Isvap [ 2002 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

Francesca Remaggi 
Nazionalità: Italiana  Data di nascita: 16/08/1981  Sesso: Femminile  

  Numero di telefono: (+39) 3456103096  Indirizzo e-mail: francy8176@gmail.com 

Abitazione: Via delle Ginestre 13/4b, 16137 Genova (Italia)

mailto:francy8176@gmail.com


Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO A1  LETTURA A2  SCRITTURA A2  

PRODUZIONE ORALE A1  INTERAZIONE ORALE A1  

Patente di guida: B

Diploma indirizzo scientifico 
Ist. Fermi [ 2001 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

DIG-3 - Creazione contenuti digitali: elaborazione testi (base) 
[ 22/01/2025 – 28/01/2025 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

Avviamento alla professione di addetta alle pulizie 
Start >Tappe [ 07/02/2025 – 07/02/2025 ] 

Città: Genova |  Paese: Italia 

COMPETENZE DIGITALI 

Posta Elettronica: Gmail, Libero /  Navigazione Web /  Word: conoscenza base /  Stampante, fax e scanner 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

HOBBY E INTERESSI 

Passione per gli animali, la cucina e la lettura, in particolare di romanzi e gialli. 

PATENTE DI GUIDA 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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