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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Linda Bertazzini

9Via lsnardi 80/2 - Cogoleto (GE
. 3499418777

=4 bertazzini.linda@gamail.com

Data di nascita 09/01/1974 | Nazionalita Italiana

Da giugno 2024 ad oggi mansioni di segreteria, addetta alla contabilita, gestione e
archiviazione pratiche, depositi telematici, rapporti con i clienti e i fornitori.

Da marzo 2018 a maggio 2024: mansioni di segretaria, addetta alla contabilita, gestione della
corrispondenza, dell'apertura, gestione e archiviazione delle varie pratiche di studio e della gestione di
fornitori e clienti, redazione atti e cancelleria, deposito telematico di atti e memorie presso lo Studio
Legale Orsi in Ovada (AL)

Dal dicembre 2000 all’ottobre 2016: ho svolto per 16 anni, presso lo Studio Legale Roccella di
Genova la mansione di segretaria, addetta alla contabilita, gestione della comispondenza,
dell'apertura, gestione e archiviazione delle varie pratiche di studio e della gestione di fornitori e clienti,
redazione atti e cancelleria, deposito telematico di atti e memorie.

Anni 1999-2000 : apprendista presso centro stampa Copisteria Minerva in Savona.

Anni: 1998/1999 : commessa presso negozio specializzato rivendita articoli per animali e toelettatura
in Cogoleto

Anno 1996: impiegata di VI livello presso I'Agenzia di Viaggi Carlson Wagon Lit di Torino per
I'organizzazione logistica del Giro d'ltalia (Ciclismo)

Titolo di studio:

COMPETENZE PERSONALI

Licenzia superiore , diploma di operatore turistico presso ['lstituto Tecnico per il turismo E. Firpo di
Genova con la votazione di 56/60

Lingua madre

italiano



Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese buono buono buono

buono buon_p

francese sufficiente 7 sufficiente sufficiente sufficiente sufficiente
Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
R Creazione di | Risoiugionedi
delle Comunicazione i Sicurezza ‘
iksmasiasi Contenuti problemi
buona buona buono buono buono
Patente di guida B - automunita

Acconsento al trattamento dei miei dati per le finalita di una valutazione di una posizione lavorativa e acconsento altresi alla comunicazione dei miei dati a tutte

le societa che riterrete interessate al mio profilo professionale,. Acconsento anche al frattamento per le medesime finalita dei miei dati sensibili acquisiti o
acquisibili nel corso di eventuali colloqui.

Sonoinformata di tutti gli aspetti e consapevole dei diritti ai sensi del D.Lgs. 196/2003



