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Ho acquisito professionalita e organizzazione segreteria presso vari Studi Legali con
comprovate referenze.

L ultima occupazione € terminata nel febbraio c.a. presso lo Studio Bruzzone & Genovesi e la
mia disponibilita & part-time con agevolazioni contributive.

ESPERIENZE LAVORATIVE

Nella lunga attivita lavorativa sono stata segretaria presso legali civilisti e un apprendimento
del processo penale arricchirebbe il mio know how.

| rapporti pit consolidati sono stati con i seguenti professionisti:

2024 — 2025 Avv.ti Aldo Bruzzone & Gianemilio Genovesi;

2018 — 2024 Avv.ti Claudio Zadra & Giovanni Pattay;

2005 — 2006 Avv.ti Ernesto & Giuseppe Pugliese;

1996 — 2004 Prof. Avv. Franco Bonelli, Prof. Avv. Giovanni Domenichini e Prof. Avv.
Marco Arato;

1992 — 1996 Avv. ti Ippolito & Alberto Alberti.

Dal 2006 al 2013 impiegata presso I’Ufficio Tecnico della Compagnia di Navigazione Bunker
Ottavio Novella SpA (AD Ing. Luca Stegagnini).

Dal 1984 al 1988 segretaria presso la societa Immobiliare Fingim Costruzioni Srl (AD Dott.
Gianantonio Bandera).
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Licenza media seguita da Biennio Segretaria d’Azienda.

COMPETENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza di Word ed Excel, comunicazioni digitali (email-PEC), accessi alle PA
(INIPEC INAD IPA ANPR) con SPID e FEQ.

MANSIONI
Ho svolto le seguenti mansioni:

- front office;

- filtro e smistamento chiamate centralino multilinea;
- check forniture ufficio;

- organizzazione agenda;

- organizzazione sale riunioni;

- iscrizioni a ruolo e depositi PCT Quadra;

- notifiche a mezzo PEC e Cartabia,

- incombenze presso Pubblici Uffici.

Informazioni personali

Coniugata senza figli mi sposto autonomamente con scooter di proprieta Patente.
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Cordiali saluti.

Genova, 5 agosto 2025

(Mariagrazia Graffione)



